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Kindertageseinrichtungen
Weil Perspektiven eine Frage der Qualität sind

Früherziehung, Bildung und Betreuung sind Ihr Auftrag, wenn Sie in einer Kinder-
tageseinrichtung, Frühförderstelle oder heilpädagogischen Tagesstätte arbeiten. Die 
kindliche Unbeschwertheit aufzunehmen, sie im Spiel zu nutzen und kreativ damit 
zu arbeiten – all das kommt allerdings häufig zu kurz, weil administrative Vorgänge 
die eigentliche Arbeit erschweren. Konventionelle Verwaltungssoftware ist jedoch 
oft nicht spezifisch genug ausgelegt, um wirkliche Entlastung zu schaffen. 

Vivendi NG KiTa unterstützt nicht nur alle für Kindertageseinrichtungen relevanten 
verwaltungs-, abrechnungs- und auswertungsbezogenen Prozesse, sie vereinfacht 
auch den Informationsaustausch zwischen Kollegen, Eltern und öffentlichen 
Zuschussgebern wie Jugendämtern oder Landes- und Kommunalverwaltungen. 
Einfach und intuitiv in der Handhabung, länderspezifisch ausgelegt und immer auf 
dem gesetzlich aktuellsten Stand. Mit Vivendi NG KiTa gewinnen Sie – und damit 
die Kinder, die Sie betreuen – echte Perspektiven.

Eine Datenbasis, die sich komfortabel erfassen und organisieren lässt, ist die 
Grundlage für die reibungslose Organisation der Arbeitsabläufe und Verwaltungs-
prozesse in Ihrer Kindertageseinrichtung. Und für Ihren zeitlichen Spielraum, den 
Sie lieber für das Spiel mit den Kindern als für die Arbeit am Computer ein setzen!

Informationen immer zur Hand
Neben den Basis-Informationen über das Kind und die Eltern wie Name, Adresse, 
Ansprechpartner und Betreuungszeiten erfassen Sie auch wichtige Zusatzinfor-
mationen, zum Beispiel Wissenswertes über die Gesundheit des Kindes. Selbst-
verständlich lassen sich Stammdaten von Behörden, Kooperationspartnern und 
öffentlichen Kostenträgern ebenso komfortabel organisieren. So haben Sie alle 
für die Kinderbetreuung, - förderung und - integration notwendigen Informationen 
immer griffbereit.

Mehr Spielen, weniger Computer
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Der Stellenwert pädagogischer Arbeit kann
nicht hoch genug angesetzt werden. Warum
dann nicht auch bei der Software anspruchs-

volle Qualitätsmaßstäbe anwenden?

Kindertageseinrichtungen
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Daten schnell und einfach erfassen
Zahlreiche Assistenten, Konsistenzprüfungen und intuitiv ausfüllbare Eingabemas-
ken leiten systematisch durch den Erfassungsprozess und sichern die vollständige 
Informationseingabe. Formulierungshilfen, vorgefertigte Textbausteine und Aus-
wahlfelder schonen zusätzlich Ihre Reserven.
Wenn komplexe Arbeitsabläufe anstehen, hilft Ihnen Vivendi mit individuell konfi-
gurierbaren » Workflows«. Diese leiten systematisch durch einzelne Arbeitsschritte 
und erinnern rechtzeitig an anstehende Aufgaben. Das macht die Arbeit deutlich 
einfacher und schneller.

Informationen finden statt suchen
Das übersichtliche Karteireitersystem ermöglicht eine schnelle Orientierung in 
Vivendi und leitet Sie umgehend zu den gewünschten Informationen. Sämtliche 
Daten lassen sich auch entsprechend den pädagogischen Gruppen in Ihrer Einrich-
tung sortieren. So verschaffen Sie sich beispielsweise schnell einen Überblick über 
die aktuelle oder auch zukünftige Auslastungssituation der Gruppen.

Organisation nach Ihren Regeln
Individuell definierbare Parameter ermöglichen das Festlegen von Regeln für die 
Kinderbetreuung (z. B. Mindestbetreuungszeiten). Automatisch zeigt Vivendi an, 
wenn vorgegebene Bedingungen nicht eingehalten werden oder die Eingabe wich-
tiger Stammdaten versäumt wurde.

Anwenderfreundliche Funktionsvielfalt 
Die vielen benutzerfreundlichen Funktionen sind die ideale Grundlage, schnell und 
ohne Umwege auf die Anforderungen von Kindern, Eltern und auch Behörden und 
Kooperationspartnern reagieren zu können. Profitieren Sie gleich mehrfach:

An- und Abwesenheits-Dokumentation: Das Fehlen von Kindern dokumentieren 
Sie in Vivendi einfach und zügig – für einen optimalen Überblick bei Ihrer Planung! 
Führen von Wartelisten und Neuaufnahmen: Auf Knopfdruck übernehmen Sie 
ein Kind auf der Warteliste samt aller Daten in die Liste der Neuaufnahmen.
Mitarbeiter-Verwaltung: Informationen über Mitarbeiter, wie zum Beispiel Stun-
denumfang, Gruppenzuordnung oder Qualifikation, können in Vivendi verwaltet und 
jederzeit abgerufen werden.
Tagesdokumentation: Das Gruppenbuch ermöglicht die Dokumentation von Einzel- 
und Gruppenterminen. Eine komplette Terminverwaltung mit Erinnerungsfunktion 
ist inbegriffen.
Mail-, Termin- und Aufgabenorganisation: Intuitiv planen Sie Aufgaben, Termine 
und Terminserien, die auch mit Microsoft Outlook synchronisierbar sind. Auto-
matisch erinnert Vivendi an sämtliche Termine und anstehende Aufgaben, wie 
Geburtstage. Für einen optimalen Informationsaustausch unter den Mitarbeitern 
können Sie Nachrichten an einzelne Kollegen oder die ganze Gruppe verschicken. 

Spielt das Kind selbstständig? 
Beteiligt es sich am Spiel ande-
rer Kinder, oder spielt es lieber 
allein? Vivendi ermöglicht die 
umfassende Dokumentation 
des Spiel- und Lernverhaltens 
sowie aller weiteren Ressour-
cen und Kompetenzen. Für die 
Förderplanung stehen Ihnen 
diese Informationen auf Abruf 
wieder zur Verfügung.
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»Die wichtigsten Informationen erfassen und verarbeiten 
wir mit Vivendi schnell und einfach. Besonders schätze ich, 
dass man von allen unseren Standorten aus auf denselben 
Datenbestand zugreifen kann. Vivendi ist für uns eine spürbare 
Erleichterung bei allen organisatorischen Tätigkeiten!«
Katja Lepschy-Müller, Einrichtungsleiterin, Fachwirtin im Erziehungs-
wesen, Kinderhäuser St. Nikolaus und St. Vitus, Caritas München

Kindertageseinrichtungen

Intelligentes Formularwesen: Dank der Microsoft-Office- und Adobe- 
Acrobat-Integration füllen Sie Briefe und Formulare direkt mit Informationen aus 
Vivendi. Aufnahmeanträge, Eltern-Rundschreiben, Betreuungsverträge, Einver-
ständniserklärungen der Eltern etc. sind auf Knopfdruck erstellt und dank der 
zentralen Dokumentenverwaltung immer griffbereit. 
Projektplanung: Bei der Planung von Festen, Veranstaltungen oder Ausflügen 
unterstützt Sie Vivendi durch Funktionen zur Koordination sämtlicher Aufgaben, 
Teilnehmer, Termine usw.
Verpflegung: Vivendi ist Ihr Werkzeug zur Organisation der Essensverpflegung 
inklusive Bestellwesen, Bestandsverwaltung und Abrechnung mit Lieferanten und 
Elternbeiträgen sowie öffentlichen Zuschussgebern.
Flexibles Rollen- und Berechtigungssystem: Informationen und Dokumente sind 
nur solchen Mitarbeitern zugänglich, die dafür freigeschaltet wurden. Sie entschei-
den, wer was sehen und bearbeiten darf.
KiTa-Simulator: Für die optimale Vorausplanung von Förderungen sowie für Anstel-
lungs- und Qualifikationsschlüssel steht in Vivendi eine Funktion zur Simulation von 
»Was- wäre- wenn-Szenarien« zur Verfügung.

Der ganzheitliche Blick auf die Ressourcen, Kompetenzen und Bewältigungs-
leistungen des Kindes bildet die erforderliche Grundlage zur Planung der bedarfs-
gerechten Förderung.
In Vivendi erfassen und beurteilen Sie planungsrelevante Informationen wie zum 
Beispiel das Spiel- und Lernverhalten, die Sprachentwicklung, die Motorik, die 
Lebens- und Familiensituation, die sozial-emotionale Entwicklung etc. Zudem 
stehen für die Förderplanung sämtliche Stammdaten, Eintragungen aus der 

Individuelle Förderplanung für höchste Ansprüche

Qualität von Anfang an

In keiner anderen 
Lebensphase lernt ein 
Mensch so begierig und 
schnell wie in den ersten 
Jahren. Umso wichtiger, 
dass Sie mit einer Soft-
ware arbeiten, die Sie bei 
der Sicherung und Verbes-
serung der Betreuungs-
qualität in Ihrer Einrichtung 
unterstützt. Vivendi ist 
eine wertvolle Hilfe, weil 
die Software die dafür 
erforderliche Bewertungs-
grundlage liefert. Aussa-
gekräftige Auswertungen, 
beispielsweise über die 
Wirksamkeit der geplanten 
Fördermaßnahmen, sind 
für alle geforderten Zeit-
räume abrufbar.
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Nahtlos integrierte Lösungen für die Personalabrechnung 
und das Rechnungswesen

Mit Vivendi PEP gelingen Planung und Umsetzung moderner Arbeitszeitmodelle 
unter Berücksichtigung komplexer tarif- und arbeitsrechtlicher Anforderungen. Die 
Verknüpfung mit der Dienstplanung ermöglicht einen schnellen, tagesaktuellen 
Abgleich zwischen dem Betreuungsbedarf und dem Personaleinsatz. Eine auto-
matische Prüfung von Anstellungs- und Qualifikationsschlüssel reagiert auf jede 
personelle Änderung im Dienstplan.

Die Rechnungslegung erfolgt auf Basis der Betreuungszeiten und der hinterlegten 
Fakturaparameter. Die Abrechnung basiert auf einem transparenten Regelwerk, 
das vollautomatisch die korrekten Grundpauschalen pro Kind ermittelt und auch 
Positionen wie Spielgeld, Verpflegungsgeld etc. ins Soll stellt.
Ob Sie Einzel- oder Sammelrechnungen drucken, Lastschriften erstellen oder die  
Datensätze für die Finanzbuchhaltung bereitstellen wollen – mit Vivendi ist alles mit 
wenigen Klicks erledigt.
Die Software erleichtert Ihnen die Abrechnung, indem sie bundesweite sowie 
bundeslandspezifische gesetzliche Vorgaben immer berücksichtigt. Zudem ermög-
licht die automatische Kostenaufteilung die exakte Rechnungslegung von Leistun-
gen im Zuge des Bildungs- und Teilhabepakets.

Gruppen- und Falldokumentation sowie der Entwicklungsdokumentation bereit. 
Die daraus ableitbaren Förderziele, -schwerpunkte und -maßnahmen werden per 
Mausklick in den Entwicklungsbericht exportiert.

Zur regelmäßigen Überprüfung und Fortschreibung der Förderplanung sind alle 
Entwicklungsschritte des Kindes immer nachvollziehbar. Auch über längere Zeiträu-
me hinweg bietet Vivendi eine optimale Grundlage zur Beurteilung der kindlichen 
Entwicklung. So lassen sich Übergangsphasen immer gut einschätzen. Zum 
Beispiel die Eingewöhnungsphase nach der Neuaufnahme eines Kindes oder die 
Vorbereitung auf die Schule.

Personaleinsatz nach Betreuungsbedarf planen

Zuverlässig und sicher abrechnen

Von den Lösungen unserer Softwarepartner für die Personalabrechnung und das 
Rechnungswesen dürfen Sie ruhig viel erwarten: Zum Beispiel echte Integration! 
Alle relevanten Daten laufen direkt aus Vivendi in die Personalabrechnung und das 
Rechnungswesen – und umgekehrt.
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Nützlich
Automatisches 
Füllen und Exportie-
ren von Word- und 
Excel-Vorlagen auf 
Basis hinterlegter 
Stammdaten. Das
ermöglicht die ein-
fache Erstellung 
von Eltern-Rund-
schreiben, Betreu-
ungsverträgen, 
oder ähnliches.

1

Planungs-
freundlich
Planungshilfe mit 
automatischer 
Überprüfungsfunk-
tion im Hinblick auf 
Betreuungszeiten  

2

Stammdaten in Vivendi NG KiTa

1

2

Kindertageseinrichtungen

Rechnungswesen und Controlling
»Diamant Software« ist unser Partner für das integrierte Rechnungswesen und 
Controlling. Die Lösung bietet den vollen Funktionsumfang einer Buchhaltungs-
software bis hin zum unternehmensweiten Controlling dank dem integrierten 
BI-System. Rechnen Sie mit über den Standard hinausgehenden Funktionen und 
TÜV - testierter Bedienerfreundlichkeit.

Lohn- und Gehaltsabrechnung
Vivendi unterstützt alle gängigen Lohnabrechnungssysteme, wie zum Beispiel SAP 
HCM, KIDICAP oder Sage HR. Je nach Schnittstellen-Fähigkeiten der angebunde-
nen Lösung können Stammdaten, unständige Bezüge, refi nanzierbare Vergütungs-
bestandteile, Fehlzeiten, Salden/Beträge mit dem Payroll-System ausgetauscht 
werden.


